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ACTA No

FECHA: Bogota, 3 de noviembre de 2023

HORA: 9:00pm

LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Cundinamarca

TEMA: 1- Induccidn Facilitador

ASISTENTES: Yeiny Victoria Martinez Rincoén, Liz Hernandez
DESARROLLO:

. endo la.s 2:00 pm se da inicio 2 la induccién con la profesional, Liz Hernandez la cual
Sesempe.n.ara el cargo de Facilitador a partir del 1 de noviembre 2023 en el CCT Cundinamarca.
€ da inicio realizando una socializacion de sus funciones dentro del centro estipuladas en el

anexo tecnico y en contrato.

1:Conocer y apropiar la Politica Pablica Social para el Envejecimiento y la Vejez - PPSEV, el
Lineamiento Técnico y todos aquellos documentos relacionados que socialice el equipo técnico

de la Subdireccion para la Vejez y/o el supervisor del convenio.
2. Organizar y desarrollar las estrategias de control de elementos que ingresan las personas

Mayores al ingreso de la unidad operativa.
3. Realizar las actividades operativas que se requieran en el marco de la atencién integral de las

Pe€rsonas mayores
4. Participar en la programacion desarrollo y evaluacion de estrategias para el cumplimiento del

Plan de Atencion Institucional-PAl

S. Apoyar en la gestion documental del centro y en el cargue de la informacién al sistema de
Informacion y registro de beneficiarios SIRBE, cuando se requiera, con calidad y oportunidad

6. Mantener absoluta reserva sobre la informacién y documentos a los cuales tiene acceso por
razon a sus obligaciones contractuales, no sustraer o causar dafio a los documentos, no eliminar

documentos sin la debida autorizacion de la supervision y/o interventoria del convenio.
7. Diligenciar y aplicar de manera oportuna, sistematica, permanente los documentos técnicos

del Servicio de Cuidado Transitorio.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secrelaria Distrital de Integracion Social

lel.: (1) 327 97 97 |
www.inlegracionsocial.gov.co ' ALCALDIA MAYOR
| DE BOGOTA DC.

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

* SECRETARIA DE
BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina 2 de 2
8. Apoyar las contingencias y emergencias de salud publica del Distrito Capital, de acuerdo con
la normatividad, los lineamientos y protocolos establecidos por la administracion Distrital y el
Gobierno Nacional, en el marco del convenio de asociacion.
9. Las demas inherentes a su rol

Se socializo el DRIVE y correo institucional del centro, dar cumplimiento a las actividades
organizadas por el area estipuladas en el cronograma mensual, encuentros, apoyo en los
diferentes horarios de alimentacion de las personas mayores, cumplir con el cronograma
establecidos rotativos, el respeto con las personas mayores y companeros de trabajo.
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FECHA Bogota, 27 de noviembre de 723

HORA: 5.00pm
LUGAR: Centro de Cuidado Transitor'~ Cundinamarca
TEMA: 1- Induccion Facilitador

ASISTENTES: Yeiny Victornia Mar*'nez X =", Javier Salamanca.

DESARROLLO:

Siendo las 5:00 pm se da inicio a la in'v~~ion con la profesional, Javier Salamanca el cual
desempenara el cargo de Facilitador a partir 121 27 de noviembre 2023 en el CCT Cundinamarca
Se da inicio realizando una soci~' acién ¢/ sus funciones dentro del centro estipuladas en el
anexo tecnico y en contrato.

1.Conocer y apropiar |a Politica Publica Scrial para el Envejecimiento y la Vejez - PPSEV, el
Lineamiento Técnico y todos aque'los doctimentos relacionados que socialice el equipo técnico

de la Subdireccidn para la Vejez y/o ¢l ¢ 'sor del convenio.

2. Organizar y desarrollar las estrote contrcl de elementos que ingresan las personas
mayores al ingreso de |a unidad « ‘

3. Realizar las actividades opera' 15 qu- = requieran en el marco de la atencién integral de las

personas mayores
4. Participar en la proaramacion d=sarrollc + evaluacion de estrategias para el cumplimiento del

Plan de Atencion Institucional-PA'

5. Apoyar en la gestion documen!-! - "0 y en el cargue de la informacion al sistema de
informacion y registro de beneficin -~ cuando se requiera, con calidad y oportunidad

6. Mantener absoluta reserva sc™ . acion y documentos a los cuales tiene acceso por
razon a sus obligaciones contrac.  cs, 1. ‘fraer o causar dano a los documentos, no eliminar
documentos sin la debida autorizacion de 1+ -upervision y/o interventoria del convenio.

7. Diligenciar y aplicar de maner= oport. sisleimatica, permanente los documentos técnicos

del Servicio de Cuidadc Transito:
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En constancia de lo anterior firman:
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